
Retningslinje for innsending av saker til fylkesstyret i NSF Telemark
Formål
Vi ønsker å gjøre det enklere for tillitsvalgte og medlemmer å løfte saker inn til fylkesstyret, samtidig som vi sikrer god kvalitet og effektiv behandling. Alle saker skal derfor meldes inn gjennom et standardisert forms skjema på våre nettsider.
Hvordan sende inn sak
Saker meldes inn via digitalt skjema (Forms). Skjemaet er bygget opp etter fylkesstyrets saksmal slik at innsendte saker raskt kan omarbeides til styresaker.
Dette må være med i en sak
Alle som sender inn sak må fylle ut følgende:
· Tittel på saken 
· Bakgrunn
Kort og konkret beskrivelse av hva saken gjelder og hvorfor den løftes 
· Aktuelt for saken
Hva er problemstillingen nå, og hvorfor er den viktig for fylkesstyret å behandle 
· Forslag til vedtak
Hva ønsker du at fylkesstyret skal beslutte eller gjøre 
· Eventuelle vedlegg
Relevant dokumentasjon som underbygger saken 
Krav til kvalitet
Saken skal være konkret og tydelig formulert. Det må komme klart frem hva fylkesstyret skal ta stilling til. Ufullstendige saker kan bli sendt tilbake for presisering før behandling.
Frist for innsending
Saker må meldes inn innen 2 uker før hvert styremøte. Frist for innsending til hvert møte og dato for møtene legges på samme sted i på nettsiden som saker kan innsendes.
Prioritering og behandling
Arbeidsutvalget (AU) vurderer innkomne saker og prioriterer hvilke som settes på sakskartet. Ikke alle saker vil nødvendigvis bli behandlet i førstkommende møte.
Tilbakemelding
Innmelder får tilbakemelding om saken tas videre, trenger presisering eller ikke prioriteres. AU avholdes uke før styremøtene hvor innsendte saker gjennomgås.

